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Betreff: Änderung Stellenplan im Bereich Ausbildung Verwaltungsfachangestellte 
 

Beratungsfolge Termin Abstimmungsergebnis 

   Für (j) Gegen (n) Enth (E) 

1 Haupt- und Finanzausschuss 27.11.2019    

1 Gemeinderat 05.12.2019    
 
in öffentlicher Sitzung. 
 
 
Finanzielle Auswirkungen:  X ja  nein 
 
 
 
 
Beschlussvorschlag   
Der Rat der Gemeinde Havixbeck beschließt, in 2020 eine zusätzliche Ausbildungsstelle für 
den Beruf der/des Verwaltungsfachangestellten einzurichten. 
 
 
 
Begründung   
In den kommenden Jahren bis 2023 werden mindestens 16 Mitarbeiter/innen in Rente/in 
Ruhestand gehen. Davon 10 Mitarbeiter/innen im Bereich der Verwaltung mit 332 Stunden, 
insgesamt also 8,5 vollzeitverrechnete Stellen.  
Diese verteilen sich wie folgt: 

- Im Jahr 2020  4 Personen mit 117 Stunden = 3,0 vollzeitverrechneten Stellen 
- Im Jahr 2022 1 Person mit 39 Stunden  = 1,0 Vollzeitstelle 
- Im Jahr 2023 5 Personen mit 176 Stunden = 4,5 vollzeitverrechneten Stellen.  

Derzeit gibt es pro Jahr eine Ausbildungsstelle. Insgesamt reicht dieses zur Deckung der frei 
werdenden Stellen nicht aus.  
 
Die Ausbildungsstelle 2020 wurde vor kurzem ausgeschrieben. 23 Bewerbungen sind einge-
gangen, 5 Bewerber/innen haben sich vorgestellt. Die Bewerberin an Position Nr. 1 hat be-
reits eine Zusage erhalten und den Ausbildungsvertrag unterzeichnet. 
 
Um einen möglichst großen Anteil frei werdender Stellen mit eigens ausgebildeten Kräften zu 
besetzen, wird eine zusätzliche Ausbildungsstelle gewünscht. Die Ausbildung beginnt im 
August 2020 und endet im Juni/Juli 2023. Da insbesondere in dem Jahr 2023 mehrere Stel-
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len frei werden, schlage ich die Schaffung einer zweiten Ausbildungsstelle für den Beruf 
der/des Verwaltungsfachangestellten.  
 
 
 
Finanzielle Auswirkungen  
Ausbildungsgehalt nach TVAöD  
 
 
 
 
 
 
Klaus Gromöller 
Der Bürgermeister 
 
 
 
 
 
Anlagen 
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